PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90042/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alineas “a” e “i” da

Lei n. 14.133/2021)

OBJETO

1.1.

Aquisicdo de pastas porta-diplomas/certificados para acondicionar os
diplomas dos homenageados da “Honraria Gratidao Eleitoral Paulista”, instituida
pela portaria TRE-SP n°® 239/2019, bem como para outros certificados ou
diplomas requisitados a Secao de Cerimonial, tais como diploma de “Medalha
Mario Guimaraes”, solicitacdo extemporanea de diplomas de eleitos/suplentes,
entre outros, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO
Item Especificagao CATM | Unida | Quantida Preco Preco
AT de de Unitario Total
Maximo Maximo
Aceitavel Aceitavel
R$ R$
1 Capas para diplomas/certificados (porta-
diplomas) de tamanho 23,0 cm x 31,5 cm
(A x L), aceitando-se uma variagéo de até
5% para mais, que acondicione
documento em tamanho de folha A4
(conforme fotos contidas no item 3.2 deste
Anexo ), com a logomarca do TRE-SP na
frente da capa podendo ser alto relevo,
impressao com tinta dourada,
centralizada, de altura 8,0cm.
450771 | Unid 200 25,00 5.000,00

As capas deverao ser confeccionadas em
papel linha plus — color plus Los Angeles
telado 240g/m2, ou similar, cor preta,
tendo na parte interna 4 (quatro)
cantoneiras do mesmo papel ou de fita
onde se encaixe o diploma, ou outra forma
parecida que seja possivel encartar a
folha A4 ficando encaixada nos 4 cantos
do documento.




2 Pastas Capa Dura para
diplomas/certificados (porta-diplomas) de
tamanho 23,0 cm x 31,5 cm (A x L),
aceitando-se uma variagcao de até 5%
para mais, que acondicione documento
em tamanho de folha A4 (conforme fotos
contidas no item 3.2 deste Anexo 1), com
alogomarca do TRE-SP na frente da capa
podendo ser alto relevo, impressao com
tinta dourada, centralizada, de altura
8,0cm.

~ . 450771 | Unid 200 38,50
As capas deverao ser confeccionadas em
papeldao gramatura 1200 g/m2, ou similar,
2 mm de espessura, revestidas de couro
sintético padrdo ago escovado cor preta,
tendo na parte interna revestimento em
papel couche brilho cor branca e 4
(quatro) cantoneiras de fita de cetim onde
se encaixe o diploma, ou outra forma
parecida que seja possivel encartar a
folha A4 ficando encaixada nos 4 cantos
do documento.

7.700,00

PREGO GLOBAL MAXIMO DO GRUPO UNICO

12.700,00

1.2. Os produtos objeto desta contratagcdo sao caracterizados como comuns,
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais
praticadas no mercado conforme art. 6°, inciso XllI ¢/c inciso XXIll, alinea “a”, da
Lei n® 14.133/2021.

1.3. Os precos propostos deverao ser finais, acrescidos de todas as despesas
(tributos, frete e outras de quaisquer naturezas incidentes direta e indiretamente
sobre o fornecimento dos produtos, deduzidos eventuais descontos) e conter
somente duas casas decimais, nao sendo admitidos valores simbdlicos, irrisorios
Ou iguais a zero, 0 que enseja a desclassificagao.

1.4. O(s) cédigo(s) e descricao(des) do "CATMAT/CATSER" constante(s) do
"Compras.gov.br" pode(m) eventualmente divergir da descrigao do(s) item(ns) a
ser(em) contratado(s) quanto a especificagcdes e outras caracteristicas. Neste
caso, havendo divergéncia quanto ao cédigo/descricio do
CATMAT/CATSER prevalecerao as especificagcoes detalhadas neste Termo
de Referéncia.

1.5. A Fundamentagao para o Parcelamento ou nao do objeto da contratagao
encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

1.5.1.A licitag&o ocorrera por Grupo Unico.

Prazo de Vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratagao inicia-se com o recebimento da nota
de empenho pela adjudicataria e encerra-se com o pagamento integral, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.




1.7. O contrato, quando cabivel, oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagcao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Art. 6°, XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO (Art. 6°, XXIIl, alinea
‘c’ e art. 40, §1°, 1 da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

Especificagoes Técnicas

3.2. Complementarmente ao descritivo da clausula 1, a presente contratacao
exigira as especificagdes abaixo.:

IMAGENS ILUSTRATIVAS DOS PRODUTOS

Capa para diplomas/certificados 240g/m2 (item 01)

Pasta Capa Dura para diplomas/certificados 1200g/m2 (item 02)



ERTIFICAMOS
ey

Lessanddsor Ceoslanko

A Escola Sup:
Propaganda &

Logomarca do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo (itens
01 e 02)



TRE-SP

Impressao da logomarca na pasta porta-diploma (itens 01 e 02)

OBS: a logomarca do TRE-SP devera ter altura de 8,0cm e ficar
centralizada nas pastas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
(Art. 6°, XXIII, alineas ‘d’ e “e” da Lei n° 14.133/21)

Sustentabilidade

4.1. Na presente contratacdo nao sera(ao) exigida(s) comprovagao(des) de
atendimento de critérios de sustentabilidade de acordo com a(s) justificativa(s)



contida(s) nos Estudos Técnicos Preliminares.

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. N&o havera a indicagao de marca(s) de referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.3. Nao havera a exigéncia de apresentacdo de amostra.

Da exigéncia de prova

4.4, A Contratada devera apresentar provas, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho acompanhada da
respectiva arte.

4.5. Sera exigido 1 (um) exemplar de prova de cada um dos seguintes itens:
45.1. Item 1 da clausula 1.1;
45.2. Item 2 da clausula 1.1.

4.6. As provas deverao ser enviadas a Seg¢ao de Cerimonial do TRE/SP, 1°

andar, sala 116, Prédio Brigadeiro, situado na Rua Francisca Miquelina, n°® 123,
Bela Vista, em Sao Paulo / SP — CEP 01316-900, via SEDEX, com Aviso de
Recebimento (AR), dentro de invdlucro lacrado, contendo, na parte externa da
embalagem, identificagédo da licitante (razéo social, endereco e C.N.P.J., telefone
e e-mail), com os seguintes dizeres:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO FEDERAL 900XX/2025
PROVA (PASTAS PORTA-DIPLOMA)

4.7. Alternativamente, a(s) prova(s) podera(ao) ser entregue(s) pessoalmente
no mesmo enderego e prazo dispostos nos itens 4.4 e 4.6, de segunda a sexta-
feira, das 13h as 18h, mediante agendamento prévio pelo e-mail:
cerimonial@tre-sp.jus.br ou pelo telefone (11) 3130-2820, com 48h (quarenta e
oito horas) de antecedéncia.

4.8. A empresa assume total responsabilidade pelo envio e/ou entrega e por
eventual atraso na entrega.

4.9. A avaliagao das provas sera realizada no prazo de até 2 (dois) dias uteis,
contados da apresentagéo da prova.

4.10. Para eventuais ajustes na(s) prova(s) a Contratada tera o prazo de até
05 (cinco) dias uteis contados do recebimento da comunicagao.

4.11. Apods a aprovacgao da(s) prova(s), o(s) material(is) a ser(em) produzido(s)
devera(ao) seguir o mesmo padrao de qualidade do exemplar apresentado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

4.12. Caso o(s) exemplar(es) nao seja(m) aprovado(s), a Contratada tera que
enviar nova(s) prova(s), seguindo as orientacoes da Se¢ao de Cerimonial, dentro
do prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento da comunicagao.

4.13. O(s) exemplar(es) aprovado(s) ficara(dao) retido(s) no TRE/SP para
verificagdo posterior, no momento da entrega do produto e sera contabilizado
como 1 (uma) unidade entregue, cabendo a contratada, apds a notificacdo da
aprovacao do(s) exemplar(es), a entrega das demais unidades restantes.

4.14. Caso haja atraso na entrega das provas e/ou eventuais ajustes, os prazos
de entrega dos produtos serdo reduzidos na mesma proporgao.

4.15. A apresentacao de prova é justificada por possibilitar a conferéncia fisica
e visual de todos os parametros especificados de acordo com o modelo proposto
e fornecido previamente a empresa vencedora do certame.

4.16. A prova possibilita que se apure eventual necessidade de corregao e/ou
ajustes junto a empresa contratada, buscando minimizar impactos negativos que
possam ocorrer na sua auséncia.

4.17. Evita ou, ao menos, limita a necessidade do trabalho de ajuste e/ou
correcao de todo o lote, visto que os apontamentos observados na prova ja
permitiriam & empresa se adequar as exigéncias antecipadamente.

4.18. A natureza do objeto demanda personaliza¢do, o que a rigor exige maior
atengao no cumprimento das especificacbes de forma a nao incorrer em prejuizo
material, financeiro e institucional.

Subcontratagao

4.19. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.20. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, considerando que o material sera fornecido
em entrega unica.

Condicoes de Entrega (prazo e local)

4.21. O prazo de entrega do(s) produto(s) € de 15 (quinze) dias corridos,
contados da aprovagéao do(s) exemplare(s) de prova(s) pela Contratante.

4.22. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas até a data final inicialmente prevista para a
entrega para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado.

4.22.1. O pedido de prorrogacao de prazo de entrega devera apresentar
as seguintes condicdes:
a) Ser solicitado até a data final inicialmente prevista para a entrega;
e

b) Ser instruido com a(s) justificativa(s) e respectiva(s)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

comprovacgao(des).

4.22.2. O(s) pedido(s) instruido(s) em condigdo(dées) diversa(s) das
previstas nas alineas acima sera(do) indeferido(s) de pronto.

4.23. A resposta ao pedido de prorrogacdo do prazo de entrega sera
comunicada pela Administragado somente apos a efetiva entrega do(s) produto(s)
e desde que o pedido de prorrogacao apresente as condigdes estabelecidas nas
alineas acima.

4.24. O(s) pedido(s) de prorrogacao posterior(es) ao primeiro sera(ao)
analisado(s) pela Administracdo somente apds a efetiva entrega do(s) produto(s)
e desde que seja(m) formulado(s) até o final do prazo solicitado anteriormente e
esteja(m) instruido(s) com a(s) justificativa(s) e respectiva(s) comprovacao(oes).

4.25. O(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) no seguinte enderecgo: Secao
de Cerimonial do TRE/SP, localizada no 1° andar, sala 116, Prédio Brigadeiro,
na Rua Francisca Miquelina, 123, bairro Bela Vista, CEP 01316-900, Sao Paulo,
Capital, de 22 a 62 feira, das 13h as 18h, telefone (011) 3130-2820.

4.25.1.0 agendamento da entrega do material devera ser feito,
excepcionalmente, por meio do e-mail: cerimonial@tre-sp.jus.br, com
48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia.

4.26. O descarregamento do(s) produto(s) é de inteira responsabilidade da
Contratada, devendo ser providenciado pela Contratada tanto a mao de obra
necessaria como todos os materiais indispensaveis.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art.
6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

5.1. O ajuste contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

5.3. O o6rgao podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizagao

5.4. A execucao da contratagao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do ajuste contratual, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

5.5. O fiscal técnico acompanhara a execugao da contratagéo, para que sejam



cumpridas todas as condigdes estabelecidas no ajuste contratual, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

5.5.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao da contratacdo, com a descricao do
que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos
observados.

5.5.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
emitird notificagbes para a correcdo da execugdo do ajuste contratual,
determinando prazo para a corregao.

5.5.3. O fiscal técnico informara ao setor competente, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocido de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

5.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
ajuste contratual nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato
imediatamente ao setor competente.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1. O(s) produto(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, conforme modelo de Termo de
Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contratagoes" - pagina
da intranet.

6.2. O(s) produto(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 03 dias uteis,
concomitantemente com o prazo fixado para a liquidagéo da despesa, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, ap0ds a verificagao da qualidade e quantidade do(s) produto(s) e
consequente aceitagao mediante termo detalhado, conforme modelo de Termo
de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contratagdes” -
pagina da intranet).

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, e apos notificagéo formal a
Contratada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controveérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo,



qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein®14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

6.6. O prazo para a solugao, pela contratada, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga
equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do(s) produto(s) nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidagao

6.8. A liquidagao da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor, de acordo com a nota de empenho e do termo de contrato, este ultimo
quando presente na formalizagdo do ajuste, para comprovagao do respectivo
crédito.

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual
periodo.

6.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de despesas
oriundas de contrato cujo valor total ndo ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.10.1. a data da emisséao;

6.10.2. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.10.3. o valor a pagar; e

6.10.4. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis
6.11. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacédo da situagéo, sem
6nus ao contratante.

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
acompanhado da comprovag¢ao da regularidade das condi¢cées de habilitagdo
exigidas no instrumento convocatdério (edital do pregao eletrénico ou aviso de
dispensa de contratagédo direta, quando for o caso), constatada por meio de
consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF ou, alternativamente, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021, naquilo que


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

for pertinente a contratacao.

6.13. Eventuais irregularidades fiscais e/ou registros de impedimento de
contratar e licitar e/ou perda da manutencdo das condicbes de habilitagdo
verificadas por ocasido das consultas acima deverdo ser registradas no
processo, sem prejuizo da tramitagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente para pagamento.

Prazo de pagamento

6.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagdo da liquidagdo da despesa, reduzindo-se a metade nos casos de
despesas oriundas de contrato cujo valor total ndo ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.15. No caso de atraso provocados exclusivamente pela Administracdo, o
valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou
6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNxVP,

onde: | = indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em instituicao financeira, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel
6.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

6.19. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO (Art. 6°, XXIll, alinea “h” da Lei n° 14.133/21)



Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAOQO, sob a forma ELETRONICA, com
adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL DO GRUPO
UNICO.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao
7.3. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-

financeira, as exigéncias e demais condigbes, quando forem necessarias,
estardo estabelecidas no Edital.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alinea “i” da
Lei n® 14.133/21)

8.1. O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 12.700 (doze mil e
setecentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela da clausula 1.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6°, XXIIl, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

9.2. A dotacdo orgamentaria encontra-se consignada no Edital.



